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1. AMAG

Bu prosediriin amaci, sirketimizde muayene ve deney faaliyetinde kullanilan techizatlarin dogru
Olclitlerinden emin olmak icin gerekli olan kalibrasyon ve bakimlarin yapilmasi igin bir sistem
olusturmaktir.

2. SORUMLULAR

Teknik

isler Sorumlusu ,Proje Sorumlulari ve Santiye Seflikleri.

3. UYGULAMALAR

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Sirketimizde kalibrasyon gereken techizatlarin listesi ve kalibrasyon plani, Merkez Teknik
isler Sorumlusu tarafindan hazirlanir. Kalibrasyon yapilacak techizat listesi ve kalibrasyon
planinda techizatin adi, markasi, bulundugu yer, hassasiyeti, calisma arahgi, kalibrasyon
sikhgi, kalibrasyon yapildidi ve yapilacag: tarih gibi bilgiler bulunur.

Santiyeler kapali ise cihazlarin kalibrasyonlari yaptiriimayabilir. Ancak kullaniimaya
baslamadan once kalibrasyonlari mutlaka yaptiriir. Santiyelerde s6z konusu islemler
Santiye Sefinin géreviendirdigi personel tarafindan Listeleri tutularak Merkezde Teknik isler
Sorumlusuna gonderilerek yaptirilir.

Techizatin kalibrasyon sikhigi, techizatin prospektis, el kitabi, Uretici firmanin tavsiyesi,
kalibrasyon yapan kurulusun tavsiyesi, techizatin kullanma sikligi ve amaci ile kullanildigi
cevre kosullari géz 6ninde bulundurularak tespit edilir.

Sirketimiz disinda kalibrasyon yaptirilan techizatin kalibrasyonu uluslararasi izlenebilirligi
olan kuruluglara yaptirilir.

Kalibrasyon vyaptirimayan techizatin dogrulamalari yapilir. Dogrulama faaliyetleri
uluslararasi kabul edilebilir metodlarla, referans standartlarla ve 6lgim dogrulugu
dogrulamasi yapilan techizattan daha ylksek olan teghizatla yapilir.

Techizatin kalibrasyon durumlarini gdsteren tanimlamalar yapilabildigi taktirde etiketlerle,
etiketlenmeyenler ise cihazin marka/model ve adi ile tanimlanmig olan kalibrasyon
raporlarina kayit edilerek yapilir.

Etiketlerde kalibrasyon durumlari asagida belirtilen sekilde yapilir.

3.6.1. Kalibrasyon/dogrulama sirketimiz tarafindan yapildiginda kabul edilir sonug¢ elde edilmis

ise techizat 6zel bir beyaz etiket ile etiketlenir. Bu etikete kalibrasyon/dogrulamayi yapan
personelin imzasi, kalibrasyonun yapildidi tarih ve gelecek kalibrasyon tarihi yazilir.

3.6.2. Kalibrasyon uygun c¢ikmayan techizat kirmizi etiketle etiketlenir ve bu etikete

KULLANILAMAZ yazilir ve Teknik isler Sorumlusu tarafindan kullaniimamasi onerilir.
Bu techizat tasinabilir tipten ise Teknik Isler Sorumlusu tarafindan kullanim yerinden
uzaklastinlir/'uzaklastirtilir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
YONETIM TEMSILCISI GENEL MUDUR
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3.6.3. Kalibrasyon sonucu sapma tespit edilerek sarth kullanima karar verilen teghizat sari

etiketle isaretlenerek, Uzerine SARTLI KULLANIM yazilir. Kalibrasyon raporuna sartli
kullanim gerekgesi ve yontemi yazilir, Teknik Isler Sorumlusu tarafindan dosyasinda
muhafaza edilir.

3.6.4. Kalibrasyon gerektirmeyen techizat, beyaz etiketle isaretlenir ve Uzerine

KALIBRASYON GEREKTIRMEZ yazilr.

3.6.5. Firmamiza ait techizatlarin laboratuvarlarda yaptirilan kalibrasyonlarinda, ilgili

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

kuruluslarin kalibrasyon etiketi, teghizatin Gzerine yapistirilir.

Bakim gerektiren techizatin bakimi, Teknik isler Sorumlusu tarafindan yaptirilir ve Cihaz
Sicil Kartina kaydedilir. Techizata ait Cihaz Sicil Karti Teknik Isler Sorumlusu tarafindan
muhafaza edilir.

Arizalanan techizatin kullaniimamasi icin madde 3.6.2.deki uygulamalar yapilir veya
yaptirilir ve Cihaz Sicil Kartina kaydedilir.

Kullanim sirasinda techizat dlgimlerinde sapma goérulduginde veya suphelenildiginde ilgili
personel tarafindan bakimi, tamiri ve kalibrasyonu yapilir.

Kurulus icinde ve disinda yapilan/yaptirilan kalibrasyon takibi, ilgili kayitlarin muhafazasi
Teknik Isler Sorumlusu tarafindan kalibrasyon dosyasinda muhafaza edilir. Techizatin
kurulus icinde yapilan dogrulama kayitlari kalibrasyon/dogrulama raporlarina kaydettirilir.

Yeni alinan cihazlar Teknik isler Sorumlusu tarafindan Cihaz Listesi ve Kalibrasyon Planina
elle ilave edilir ve tarihi yazilir.

Techizat kalibrasyon islemi sonucunda tolerans digi ¢iktiginda bu techizatla daha dnceden
yapilmis olan deneyler, dederlendirmeye tabi tutulur. Numune var ise yapilmasi mimkin
olan deneyler, tekrarlanir. Numune yok ise daha o6nce yaplian deneylerde bulunan
degerlere cihazin sapmasi ilave edilir. Uygunsuzluk bulunur ise Proje Sorumlusu ve Santiye
Sefi tarafindan karar verilir ve verilen karar ¢cercevesinde islem yapilir.

Santiye kapandiginda cihazlarin ne yapilacagina Yonetim karar verir, ve verilen karar
gercevesinde islem yapilir.

Topografik cihazlarin Bakim ve Kalibrasyonlarinin nasil yapilacagi Bakim Prosedurinde
verilmistir.
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4. iLGILi DOKUMANLAR

1- Topografik Cihaz Sicil Karti

2- Cihaz Listesi ve Kalibrasyon Plani
3- Dogrulama/Kalibrasyon Talimatlari
4- Bakim Prosediirl

5- Cihaz Sicil Kart

ISO 9001 Prosediirleri

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
YONETIM TEMSILCISI GENEL MUDUR



http://adlbelge.com/iso-9001-prosedurleri

